__________________________________
Н А К А З
№____							від «____» ___________202__р.
м. ___________
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Про затвердження Положення про проведення закупівель товарів, робіт і послуг з дотриманням вимог енергоефективності на __________
З метою організації процесів, пов’язаних з плануванням та проведенням закупівель з дотриманням вимог енергоефективності, укладання та контролю виконання договорів, а також з метою підвищення ефективності проведення закупівель товарів, робіт та послуг на _______________________________________:
Н А К А З У Ю
1. Затвердити Положення про проведення закупівель товарів, робіт і послуг з дотриманням вимог енергоефективності на ______________________ (далі – Положення, додається).
2. Уповноваженим особам, посадовим особам та працівникам ___________________ діяти відповідно до вимог цього Положення при плануванні та проведенні закупівель товарів, робіт і послуг з дотриманням вимог енергоефективності, укладанні та контролі виконання договорів.
3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Керівник                        					        	_________________
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ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказом ____________________
від «___»____20___р. №______

[bookmark: _heading=h.1fob9te]ПОЛОЖЕННЯ
 про проведення закупівель товарів, робіт і послуг
 з дотриманням вимог енергоефективності 
на ____________________________
1. Загальні положення
[bookmark: _heading=h.tyjcwt]1.1.	Положення про проведення закупівель товарів, робіт і послуг з дотриманням вимог енергоефективності на ____________ (далі - Положення) визначає основні засади здійснення закупівельної діяльності на _______________________ (далі – Підприємство або Замовник), а також встановлює вимоги до процесів, пов’язаних з плануванням та здійсненням закупівель, укладанням договорів про закупівлю товарів, робіт та послуг, контролем виконання таких договорів.
1.2.	Це Положення застосовується на підприємстві при плануванні та проведенні закупівель товарів, робіт та послуг з дотриманням вимог енергоефективності, а також при укладанні договорів про закупівлю товарів, робіт та послуг, при укладанні додаткових угод до таких договорів, та при здійсненні контролю виконання таких договорів.
Це Положення застосовується при здійсненні закупівель: товарів та послуг (крім послуг з поточного ремонту) вартістю від 100 тис. гривень; послуг з поточного ремонту вартістю від 200 тис. гривень; робіт вартістю від 1 500 000 млн гривень.
1.3.	Це Положення розроблене відповідно до Закону України «Про публічні закупівлі» (далі - Закон), постанови Кабінету Міністрів України від 12 жовтня 2022 р. № 1178 «Про затвердження особливостей здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України “Про публічні закупівлі”, на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування» зі змінами (далі – Особливості), ______________________ та інших нормативно-правових актів.
1.4.	Скорочення які вживаються в цьому Положенні:
ДСТУ – державний стандарт України;
ДБН – державні будівельні норми;
ПКД - проєктно-кошторисна документація;
1.5. У цьому Положенні терміни вживаються в такому значенні:
ініціатор закупівлі (ініціатор) - структурний підрозділ підприємства, для забезпечення якого і в інтересах якого такі товари, роботи або послуги закуповуються;
відповідальна особа ініціатора – працівник ініціатора закупівлі, який визначений відповідальним за складання заявки на закупівлю, участь у підготовці тендерної документації, надання роз’яснень на звернення у системі Prozorro, участь у прийманні товарів, робіт або послуг;
відповідальна особа закупівельника (відповідальний закупівельник) - працівник, який визначений відповідальним за складання заявки на закупівлю товарів, участь у підготовці тендерної документації, надання роз’яснень на звернення у системі Prozorro, участь у прийманні товарів або працівник _______________ відділу, який визначений відповідальним за складання заявки на закупівлю робіт або послуг, участь у підготовці тендерної документації, надання роз’яснень на звернення у системі Prozorro, участь у прийманні робіт (послуг);
заявка - документ, що складається ініціатором закупівлі згідно річного плану закупівель, та підтверджує потребу ініціатора у товарах, роботах або послугах;
заявка на проведення закупівлі - документ, що складається відповідальним закупівельником на підставі заявки (консолідованої заявки), згідно річного плану закупівель, та визначає умови проведення закупівлі товарів, робіт або послуг;
консолідована заявка - документ, що складається працівником _______________ відділу, на підставі заявок на закупівлю товарів, отриманих від ініціаторів, та відображає потребу декількох ініціаторів в аналогічних, ідентичних, подібних або схожих за видом (типом, номенклатурою, артикулом, призначенням тощо) товарах, які відповідно до законодавства можна об’єднати в одному предметі закупівлі;;
закупівельні ціни минулих періодів - ціни на товари власних проведених процедур, або укладених угод (договорів, додаткових угод, рахунків-фактур тощо);
аналогічний товар, аналогічний матеріал (аналог) – товари або матеріальні ресурси, які, не будучи ідентичними, мають подібні характеристики і складаються зі схожих компонентів, що дозволяє їм виконувати одні і ті ж функції та (або) бути технічно взаємозамінними;
ідентичний товар, ідентичний матеріал – товари або матеріальні ресурси, що мають однакові основні характеристики та ознаки, в тому числі технічні, фізичні, експлуатаційні, функціональні та якісні. Ідентичні товари та матеріали можуть мати незначні відмінності у зовнішньому вигляді та (або) інших характеристиках, які не мають суттєвого значення;
уповноважена особа (особи) - службова (посадова) чи інша особа, яка є працівником _____________________ і визначена відповідальною за організацію та проведення процедур закупівель/спрощених закупівель, закупівель здійснених шляхом використання електронного каталогу для закупівлі товару відповідно до порядку, встановленого постановою Кабінету Міністрів України від 14 вересня 2020 р. № 822 «Про затвердження Порядку формування та використання електронного каталогу», згідно із Законом на підставі розпорядчого рішення ________________ або трудового договору (контракту);
договір про закупівлю товарів, робіт або послуг (договір про закупівлю) – господарський договір, що укладається між замовником і учасником за результатами проведеної процедури закупівлі або без проведення процедури закупівлі та передбачає платне надання послуг, виконання робіт або придбання товару;
типова форма договору про закупівлю (типова форма, типовий договір) – форма договору про закупівлю та додатків до нього, затверджена відповідним рішенням замовника, що є пріоритетною для використання при закупівлі відповідних товарів, робіт або послуг;
1.6.	Інші терміни вживаються у цьому Положенні у значеннях, наведених у Законі, Особливостях та  інших нормативно-правових актів.


2. Основні принципи здійснення закупівель з
 дотриманням вимог енергоефективності.

2.1.	Посадові особи, уповноважені особи та інші працівники підприємства при плануванні та проведенні закупівель, а також при укладанні договорів (додаткових угод) та контролі виконання договорів зобов’язані дотримуватися основних принципів здійснення закупівель.
2.1.1. Принцип добросовісної конкуренції серед учасників.
Забезпечення недискримінації учасників, створення сприятливих та рівних умов для конкуренції серед учасників незалежно від форми власності, сфери діяльності чи інших чинників.
Замовником у тендерній документації не встановлюються вимоги, які можуть призвести до оскарження учасниками положень тендерної документації.
Під час проведення процедури закупівлі, у тому числі під час визначення предмета закупівлі, розроблення та затвердження тендерної документації, не створюється штучне та (або) необґрунтоване обмеження кола учасників, натомість замовником здійснюються заходи з метою розширення кола учасників.
2.1.2. Принцип максимальної економії та ефективності.
Вимоги встановлені в тендерній документації та (або) в умовах договору мають бути обґрунтованими та відповідати потребам замовника, з урахуванням очікуваного від закупівлі результату (ефекту). 
Рішення про визначення очікуваної вартості закупівлі визначається на підставі даних, отриманих відповідно до методики, затвердженої на підприємстві. Рішення про визначенні очікуваної вартості закупівлі приймається обґрунтовано, відповідно до очікуваного від закупівлі результату (ефекту), з урахуванням умов та вартості транспортування, сум податків та зборів, інших витрат, сезонності, рівня інфляції тощо.
2.1.3. Принцип відкритості та прозорості на всіх стадіях закупівель.
Замовником вчасно та в повному обсязі оприлюднюється інформація та документи, відповідно до вимог Закону, Особливостей, цього Положення та розпорядчих рішень замовника, інших нормативно-правових актів.
2.1.4.	Принцип об’єктивності, неупередженості та етики.
На всіх етапах здійснення закупівель та договірної роботи забезпечується чесне та неупереджене ставлення замовника до всіх учасників процесу закупівель, не надається необґрунтованих переваг окремим його учасникам, не приймається рішень на підставі суб’єктивних висновків, припущень, дотримуються етичні норми поведінки, демонструється ввічливість та повага.
2.1.5.	Принцип доброчесності та запобігання корупційним діям і зловживанням.
Не демонструється поведінка, яка може бути розцінена як намагання або натяк на готовність до можливих корупційних дій з боку замовника, при комунікації з різними суб’єктами господарювання як під час здійснення закупівель так і поза цим процесом.
Не допустиме використання переваг свого становища (пов’язаного з виконанням посадових обов’язків) в особистих інтересах чи інтересах інших осіб, з метою одержання неправомірної вигоди, особисто або через інших осіб, вимагати від юридичних або фізичних осіб грошові кошти, подарунки тощо.
2.1.6. Принцип законності.
Замовником дотримуються вимоги діючого законодавства, своєчасно вживаються вичерпні заходи для ефективного запобігання та усунення порушень.
3. Планування та підготовка до закупівлі товарів, робіт та послуг з дотриманням вимог енергоефективності.
3.1.	Ініціатор закупівлі складає заявку/подає службову записку щодо необхідних товарів, робіт та послуг відповідно до річного плану, за формою, наведеною у додатках 1 – 3 до цього Положення.
3.1.1.	Для складання заявки керівник ініціатора закупівлі визначає відповідальну особу (відповідальна особа ініціатора).
3.1.2.	В заявці на закупівлю товарів відповідальною особою ініціатора вказується наступна інформація:
-	дата складання заявки;
-	найменування товару (товарів), а також номенклатурний, каталожний номер чи інший ідентифікатор товару;
[bookmark: _heading=h.3znysh7]-	технічні вимоги до предмета закупівлі - основні характеристики та ознаки, в тому числі технічні, фізичні, експлуатаційні та функціональні, згідно вимог ст. 23 Закону. Якщо планується закупівля комплектів товарів, та (або) предмет закупівлі може мати різну комплектацію, вказується повна інформація про необхідну комплектацію. Технічні вимоги до предмета закупівлі можуть бути складені у вигляді додатку до заявки - технічної специфікації, технічного завдання тощо. 
-	якісні характеристики та показники (ДСТУ, ДБН та/або інші нормативи, вимогам яких має відповідати предмет закупівлі);
-	необхідна кількість, одиниця виміру;
-	строк поставки або графік постачання – планована дата отримання повного або часткового обсягу товарів, відповідно до умов постачання товарів. Строк поставки товарів має бути чітко визначений, не допускається вказання строку поставки у днях від моменту подання заявки;
-	місце поставки;
-	інші (особливі) вимоги до предмета закупівлі. 
3.1.3.	До заявки на товари відповідальною особою ініціатора має бути складено обґрунтування, в якому зазначається:
-	обґрунтування  потреби: в довільній формі зазначається інформація про ефект, який забезпечить закупівля товарів (вимірювані показники), термін (тривалість) дії ефекту від закупівлі;
-	обґрунтування  основних технічних вимог: в довільній формі зазначається інформація про необхідність закупівлі товару саме за вказаними технічними та якісними характеристиками, а також інформація щодо характеристик можливих аналогів товару, допустимих відхилень від вказаних характеристик;
-	обґрунтування строків: в довільній формі зазначається інформація про необхідність укладання договору на закупівлю та (або) закупівлі товару у строки вказані в заявці. Обґрунтування строків не складається, до заявки, в якій строк постачання товару (першої партії товару) становить більше 60 календарних днів від дати складання заявки;
-	обґрунтування особливих вимог: в довільній формі зазначається інформація про необхідність застосування особливих вимог до предмета закупівлі. До закупівлі товару можуть бути встановлені особливі вимоги, такі як: додаткова сертифікація, проведення експертизи, післягарантійне обслуговування. Обґрунтування особливих вимог не зазначається, якщо в заявці відсутні особливі вимоги до предмета закупівлі.
3.1.4.	В заявці на закупівлю послуг (крім послуг поточного ремонту) відповідальною особою ініціатора вказується наступна інформація:
-	дата складання заявки;
-	найменування послуги;
-	основні характеристики послуги (склад послуги, кількісні показники);
-	вимоги до якості надання послуги - ДСТУ, ДБН та/або інші нормативи, вимогам яких має відповідати предмет закупівлі;
-	строк надання послуги - планована дата початку та закінчення надання послуги;
-	місце надання послуг;
-	інші (особливі) вимоги до предмета закупівлі. 
3.1.5.	До заявки на послуги (крім послуг поточного ремонту) відповідальною особою ініціатора має бути складено обґрунтування, в якому зазначається:
-	обґрунтування  потреби: в довільній формі зазначається інформація про ефект, який забезпечить надання послуги (вимірювані показники), термін дії ефекту від закупівлі;
-	обґрунтування  основних характеристик:  в довільній формі зазначається інформація про необхідність закупівлі послуги саме за вказаними технічними та якісними вимогами, а також інформація щодо допустимих відхилень від вказаних вимог;
-	обґрунтування строків: в довільній формі зазначається інформація про необхідність укладання договору на закупівлю послуг у строки вказані в заявці. Обґрунтування строків не складається, до заявки, в якій очікувана дата укладання договору на закупівлю становить більше 60 календарних днів від дати складання заявки;
-	обґрунтування особливих вимог: в довільній формі зазначається інформація про необхідність застосування особливих вимог до предмета закупівлі. До закупівлі послуг (крім послуг поточного ремонту) можуть бути встановлені особливі вимоги, такі як: наявність у надавача послуг необхідних сертифікатів, персоналу відповідної кваліфікації, технічних засобів тощо. Обґрунтування особливих вимог не зазначається, якщо в заявці відсутні особливі вимоги до предмета закупівлі.
3.1.6.	В заявці на роботи та послуги поточного ремонту відповідальною особою ініціатора вказується наступна інформація:
-	дата складання заявки;
-	найменування предмета закупівлі;
-	вимоги до якості виконання робіт або послуг - ДСТУ, ДБН та/або інші нормативи, вимогам яких має відповідати предмет закупівлі;
-	строк виконання робіт (надання послуги) - планована дата початку та закінчення виконання робіт (надання послуги);
-	місце виконання робіт;
-	рекомендації що кваліфікаційних критеріїв та інших (особливих) вимоги до предмета закупівлі. 
3.1.7.	До заявки на закупівлю робіт та послуг поточного ремонту відповідальною особою ініціатора має бути складено обґрунтування, в якому зазначається:
-	обґрунтування  потреби: в довільній формі зазначається інформація про ефект, який забезпечить виконання робіт або надання послуги (вимірювані показники), термін дії ефекту від закупівлі;
-	обґрунтування строків: в довільній формі зазначається інформація про необхідність укладання договору на закупівлю робіт або послуг у строки вказані в заявці. Обґрунтування строків не складається, до заявки, в якій очікувана дата укладання договору на закупівлю становить більше 60 календарних днів від дати складання заявки;
[bookmark: _heading=h.2et92p0]-	обґрунтування особливих вимог: в довільній формі зазначається інформація про необхідність застосування певних кваліфікаційних критеріїв та/або особливих вимог до предмета закупівлі. До закупівлі робіт та послуг поточного ремонту (з огляду на об’єм робіт, види робіт, складність робіт, строк виконання тощо) можуть бути встановлені такі кваліфікаційні критерії як: наявність у підрядника, персоналу відповідної кваліфікації, наявність необхідних технічних засобів або інші особливі вимоги. Обґрунтування особливих вимог не зазначається, якщо в заявці відсутні особливі вимоги до предмета закупівлі.
3.1.8.	До заявки роботи та послуги поточного ремонту додається розроблена проєктно-кошторисна документація (в тому числі в форматі файлів MS Excel) або дефектний акт.
Назви матеріальних ресурсів в кошторисній документації мають містити основні ознаки та характеристики, за якими можливо ідентифікувати конкретний матеріальний ресурс: не допустимо вказувати «Плитка керамічна», натомість допустимо вказувати «Плитка керамічна для підлоги, з керамограніту, 42х42 см, товщ. 7 мм, ІІІ кл. зносостійкості» або «Плитка Cersanit Логан антрацит 42x42».
3.2.	Заявка, а також обґрунтування, візується відповідальною особою з питань енергоефективності та підписуються керівником ініціатора закупівлі та відповідальною особою ініціатора та затверджуються керівником Замовника.
Відповідальна особа ініціатора передає заявку з усіма додатками до ____________ відділу не пізніше наступного дня після складання заявки.
[bookmark: _heading=h.unom6n1c19ng]3.3.	Відповідальний закупівельник визначає очікувану вартість щодо закупівлі поданої у заявці: для закупівлі товарів і послуг відповідно до Примірної методики визначення очікуваної вартості предмета закупівлі, затвердженої наказом  Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства України від 18.02.2020  № 275 /приблизну очікувану вартість предмета закупівлі для робіт та послуг з поточного ремонту на підставі закупівельних цін минулих періодів або відповідно до наявної проектно-кошторисної документації або отриманням комерційних пропозицій отриманих на запит відповідального закупівельника або шляхом інших розрахунків.
[bookmark: _heading=h.27kfbcw84agg]4. Проведення закупівлі товарів, робіт та послуг з дотриманням вимог енергоефективності.
4.1.	Відповідальний закупівельник, передає уповноваженій особі погоджену заявку на проведення закупівлі в строк, що не перевищує 3 робочих днів з дати відповідного рішення комісії.
4.2.	Закупівлі товарів, робіт та послуг з дотриманням вимог енергоефективності на _______________________ здійснюються за принципами здійснення публічних закупівель, відповідно до Закону та Особливостей.
4.3.	Пріоритетною процедурою закупівель на __________________________ є процедура відкритих торгів (відкритих торгів з особливостями). Пріоритетною формою договору про закупівлю є затверджена типова форма.
[bookmark: _heading=h.17dp8vu]4.4.	Уповноважена особа складає тендерну документацію з урахуванням відповідної Методики розробки тендерної документації, затвердженої на ________________, залежно від предмета закупівлі та з врахуванням вимог щодо енергоефективності.
4.5.	В разі отримання звернення за роз’ясненнями щодо тендерної документації або вимоги щодо усунення порушень, відповідно до Закону та Особливостей, уповноважена особа надсилає таке звернення (вимогу) до відповідальної особи ініціатора та відповідального закупівельника шляхом надсилання електронного листа в день отримання такого звернення (вимоги), вказавши час та дату, для надання роз’яснень.
4.5.1.	Відповідальний закупівельник та відповідальна особа ініціатора розглядають отримане звернення (вимогу), складають повні та вичерпні відповіді і роз’яснення.
Відповідальний закупівельник надсилає роз’яснення уповноваженій особі, не пізніше часу та дати, встановленого, для надання роз’яснень.
4.5.2	Уповноважена особа надає роз’яснення на звернення (вимогу) шляхом оприлюднення його в електронній системі закупівель у відповідності до Закону та Особливостей. 
4.6.	Зміни до тендерної документації вносяться уповноваженою особою на підставі рішення комісії з питань закупівель, згідно з Законом та Особливостями.
Уповноважена особа разом із змінами до тендерної документації в окремому документі оприлюднює перелік змін, що вносяться.
Уповноважена особа забезпечують оприлюднення змін до тендерної документації у машинозчитувальному форматі в електронній системі закупівель протягом одного дня з дати прийняття рішення про їх внесення.
4.7. Для розгляду наданих учасниками процедури закупівлі тендерних пропозицій може утворюватись робоча група з розгляду тендерних пропозицій (робоча група).
4.7.1. Рішення про утворення робочої групи з розгляду тендерних пропозицій оформлюється розпорядчим рішенням Замовника.
У рішенні про утворення робочої групи Замовник визначає перелік працівників, що входять до складу робочої групи, голову робочої групи. До складу робочої групи мають бути включені: відповідальна особа ініціатора, відповідальний закупівельник,  відповідальна особа що відповідальна за енергоефектність та інша особа призначена за рішенням Замовника.
У разі утворення робочої групи уповноважена особа є її головою та організовує її роботу.
До складу робочої групи не можуть входити посадові особи та представники учасників, члени їхніх сімей, а також народні депутати України, депутати Верховної Ради Автономної Республіки Крим та депутати міської, районної в місті, районної, обласної ради.
4.7.2.	Робоча група бере участь у розгляді тендерних пропозицій закупівель, що відносяться до сфери енергоефективності.
Засідання робочої групи може бути проведено в режимі відеоконференції з використанням інформаційно-комунікаційних технологій. За результатами засідання, учасники робочої групи надсилають уповноваженій особі письмові обґрунтовані висновки з питань, які були предметом обговорення на засіданні, у строк, що не перевищує 2 робочих днів. На підставі отриманих письмових висновків уповноважена особа приймає рішення, яке оформлюються протоколом із зазначення дати прийняття рішення та має містити обґрунтування прийнятого рішення.
Рішення робочої групи мають дорадчий характер.
4.7.3.	Під час розгляду тендерних пропозицій для визначення переможця процедури закупівлі, особи, що входять до складу робочої групи, об'єктивно та неупереджено розглядають тендерні пропозиції на відповідність кваліфікаційним критеріям, технічним та іншим вимогам, встановленим Законом, Особливостями та тендерною документацією, дотримуючись основних принципів здійснення закупівель, визначених цим Положенням.
4.7.4.	Звернення за підтвердженням інформації, наданої учасником, до органів державної влади, підприємств, установ, організацій відповідно до їх компетенції з метою встановлення факту зазначення у тендерній пропозиції будь-якої недостовірної інформації, здійснюється уповноваженою особою лише за наявності обґрунтованої рекомендації (письмового висновку) щодо такого звернення від учасника робочої групи з розгляду тендерних пропозицій. 
У протоколі засідання робочої групи має бути викладене обґрунтування наданої рекомендації щодо звернення за підтвердженням інформації. Обґрунтування має містити пояснення, чому така інформація є суттєвою та до яких наслідків може призвести недостовірність вказаної інформації.
4.7.5.	В разі встановлення невідповідності в інформації та/або документах, що подані учасником процедури закупівлі у складі своєї тендерної пропозиції, уповноважена особа розміщує повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей (у разі, якщо такі невідповідності можливо виправити відповідно до Закону та Особливостей). Дата та час розміщення такого повідомлення в системі визначається з урахуванням вихідних, святкових та неробочих днів, з метою сприяння учаснику в отриманні та наданні відповідних документів.
4.7.6.	Робоча група встановлює наявність фактів невиконання кожним учасником процедури закупівлі своїх зобов’язань за раніше укладеним договором про закупівлю з __________________, що призвело до його дострокового розірвання і застосування санкцій у вигляді штрафів та/або відшкодування збитків протягом трьох років з дати дострокового розірвання такого договору. Для цього використовується інформація, надана юридичним відділом чи відділом яким було укладено договір про закупівлю з учасником/учасниками, що подали свої пропозиції.
Зазначений учасник процедури закупівлі може надати підтвердження вжиття заходів для доведення своєї надійності, незважаючи на наявність відповідної підстави для відхилення тендерної пропозиції. Для цього учасник процедури закупівлі (суб’єкт господарювання) повинен довести, що він сплатив або зобов’язався сплатити відповідні зобов’язання та відшкодування завданих збитків. Якщо замовник вважає таке підтвердження достатнім, тендерна пропозиція такого учасника не може бути відхилена. 
В разі встановлення таких фактів, робоча група може прийняти рішення про відхилення пропозиції після аналізу документів, наданих учасником на підтвердження вжиття заходів для доведення своєї надійності, та з урахуванням інших факторів, в тому числі ціни пропозиції наступного учасника. Доведення таким суб’єктом господарювання факту сплати відповідних зобов’язань та відшкодування завданих збитків може вважатися достатнім підтвердженням вжиття таких заходів.
4.7.7.	Відхилення тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі здійснюється уповноваженою особою відповідно до вимог Закону та Особливостей.
Рішення про відхилення тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі уповноважена особа має винести на обговорення робочої групи, в протоколі засідання робочої групи мають бути викладені (у разі наявності) зауваження (пропозиції, коментарі тощо) членів робочої групи щодо такого рішення. 
4.7.8.	Члени робочої групи мають забезпечувати збереження конфіденційності інформації, яка стала відома їм у зв’язку з участю в робочій групі, і яка визначена учасниками як конфіденційна.
5. Укладання договорів про закупівлю та додаткових угод до них.
5.1.	Укладання __________ договорів про закупівлю та додатків до них (специфікацій, технічних специфікацій, розрахунків, кошторисів, графіків тощо) а також додаткових угод до таких договорів, здійснюється з додержанням вимог Цивільного кодексу України, Господарського кодексу України, закупівельного законодавства та інших норм чинного законодавства.
5.1.1.	Укладання ___________ договорів здійснюється шляхом укладання єдиного документу (договору, контракту, угоди), підписаного сторонами та скріпленого печатками.
[bookmark: _heading=h.3dy6vkm]5.1.2.	Для укладання договорів на ____________________, залежно від предмета закупівлі, використовуються типові форми проєктів договорів, встановлені відповідними Методиками розробки тендерної документації, затверджених на підприємстві.
5.2.	Предмет закупівлі, його технічні, кількісні та якісні характеристики, проект договору про закупівлю, а також вимоги до суб’єкта, з яким укладається договір про закупівлю, не повинні відрізнятися від вимог, що були визначені замовником у тендерній документації. Якщо закупівля проводиться без складання тендерної документації, то предмет закупівлі, його технічні, кількісні та якісні характеристики, проект договору про закупівлю, а також вимоги до суб’єкта, з яким укладається договір про закупівлю, не повинні відрізнятися від вимог, вказаних у відповідній заявці, затвердженій рішенням комісії з питань закупівель.
[bookmark: _heading=h.1t3h5sf]

7. Контроль виконання договорів. 
7.1.	Контроль за виконання договорів здійснюється відповідно до цього Положення.
7.2.	Відповідальними закупівельниками спільно з юридичним відділом узагальнюється, зберігається та оновлюється інформація про факти порушення умов договорів про закупівлю товарів, робіт та послуг що стосуються питань енегоефективності, в тому числі якщо такі порушення не призвели до застосування санкції у вигляді штрафів та/або відшкодування збитків. Зведена інформація про факти порушення умов договорів про закупівлю надається на вимогу комісії з питань закупівель.
7.3.	У разі виконання сторонами договору про закупівлю, або закінчення строку дії такого договору про закупівлю за умови його виконання сторонами, або його розірвання відповідальний закупівельник надає уповноваженій особі інформацію для оприлюднення звіту про виконання договору про закупівлю у строк, що не перевищує 3 робочих днів з дати настання відповідної події (виконання договору, повна сплата за договором, закінчення строку дії договору або розірвання договору).
8. Відповідальність. 
8.1. За порушення вимог, встановленим цим Положенням посадові особи та працівники підприємства можуть нести дисциплінарну відповідальність згідно із законодавством України.



















Додаток 1 до Положення 


ЗАЯВКА
на товари
№ ____________						             від «___» __________ 202__ р.

Заповнюється ініціатором договору

Найменування товару: ___________________________________________________________
Номенклатурний, каталожний номер чи інший ідентифікатор товару: ___________________
ДСТУ, ДБН та/або інші нормативи,
вимогам яких має відповідати предмет закупівлі: ____________________________________
Одиниця виміру: ________________
Кількість: ______________________
Номенклатурний, каталожний номер чи інший ідентифікатор товару: ___________________
Приблизна очікувана вартість _________________________________
Місце поставки _________________________________________________________________
Строк поставки або графік поставки: _______________________________________________

Технічні вимоги до предмета закупівлі:

	Найменування технічної характеристики
	Значення «від…»
	Значення «до…»

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Інші (особливі) вимоги до предмета закупівлі: ________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Наявність обґрунтувань до заявки:
обґрунтування  потреби

обґрунтування  основних технічних вимог

обґрунтування строків постачання

обґрунтування особливих вимог


Складено:			__________________________				______________
				   П.І.Б. відповідального ініціатора					підпис


Погоджено:			__________________________				______________
				   П.І.Б. керівника ініціатора					              підпис


Заповнюється відповідальним закупівельником
на підставі рішення комісії з питань закупівель

Найменування товару:
       згідно інформації, вказаної ініціатором закупівлі

або інше __________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Очікувана вартість, за результатами моніторингу ______________________________________
Технічні вимоги до предмета закупівлі:
       згідно інформації, вказаної ініціатором закупівлі

або інше
	Найменування технічної характеристики
	Значення «від…»
	Значення «до…»

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Строк поставки або графік поставки:
       згідно інформації, вказаної ініціатором закупівлі

або інше __________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Форма договору:
       Типова форма             Інша форма договору


Розмір гарантії забезпечення виконання договору:_______________________________
Вид процедури закупівлі:__________________________________________________________
Розмір забезпечення тендерних пропозицій:_______________________________________
Інформація про встановлені кваліфікаційні критерії: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Інформація про встановлені інші вимоги тендерної документації: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

				__________________________			         ______________
			 П.І.Б. відповідального закупівельника				           підпис















Додаток 2 до Положення 


ЗАЯВКА
на послуги (крім послуг поточного ремонту)
№ ____________						             від «___» __________ 202__ р.

Заповнюється ініціатором договору

Найменування послуги: ___________________________________________________________
Основні характеристики послуги (склад послуги, кількісні показники):
________________________________________________________________________________
ДСТУ, ДБН та/або інші нормативи,
вимогам яких має відповідати предмет закупівлі: ______________________________________
Строк надання послуги: ____________________________________________________________
Приблизна очікувана вартість __________________________________
Місце надання послуги____________________________________________________________

Інші (особливі) вимоги до предмета закупівлі: ________________________________________
________________________________________________________________________________
Наявність обґрунтувань до заявки:
обґрунтування  потреби

обґрунтування  основних характеристик

обґрунтування строків

обґрунтування особливих вимог


Складено:			__________________________				______________
			П.І.Б. відповідального ініціатора					підпис


Погоджено:			__________________________				______________
			П.І.Б. керівника ініціатора					              підпис

Заповнюється відповідальним закупівельником
на підставі рішення комісії з питань закупівель

Найменування послуги:
       згідно інформації, вказаної ініціатором закупівлі

або інше __________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Очікувана вартість закупівлі ______________________________________
Основні характеристики послуги (склад послуги, кількісні показники):
       згідно інформації, вказаної ініціатором закупівлі

або інше __________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Строк надання послуги:
       згідно інформації, вказаної ініціатором закупівлі

або інше __________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Форма договору:
       Типова форма             Інша форма договору


Розмір гарантії забезпечення виконання договору:_______________________________
Вид процедури закупівлі:__________________________________________________________
Розмір забезпечення тендерних пропозицій:_______________________________________
Інформація про встановлені кваліфікаційні критерії: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Інформація про встановлені інші вимоги тендерної документації: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

				__________________________			         ______________
			П.І.Б. відповідального закупівельника				           підпис
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Додаток 3 до Положення 


ЗАЯВКА
на роботи або послуги поточного ремонту
№ ____________						             від «___» __________ 202__ р.

Заповнюється ініціатором договору

Найменування предмета закупівлі:  __________________________________________________ ________________________________________________________________________________ 
ДСТУ, ДБН та/або інші нормативи,
вимогам яких має відповідати предмет закупівлі: ______________________________________
Строк виконання робіт: ____________________________________________________________
Приблизна очікувана вартість __________________________________
Місце виконання робіт:____________________________________________________________

Інші (особливі) вимоги до предмета закупівлі: ________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Наявність обґрунтувань до заявки:
обґрунтування  потреби

обґрунтування строків

обґрунтування особливих вимог


Складено:			__________________________				______________
			П.І.Б. відповідального ініціатора					підпис


Погоджено:			__________________________				______________
			П.І.Б. керівника ініціатора					              підпис


Заповнюється відповідальним закупівельником
на підставі рішення комісії з питань закупівель

Найменування предмета закупівлі:
       згідно інформації, вказаної ініціатором закупівлі

або інше __________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Очікувана вартість закупівлі ______________________________________
Строк виконання робіт:
       згідно інформації, вказаної ініціатором закупівлі

або інше __________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Форма договору:
       Типова форма             Інша форма договору


Розмір гарантії забезпечення виконання договору:_______________________________
Вид процедури закупівлі:__________________________________________________________
Розмір забезпечення тендерних пропозицій:_______________________________________
Інформація про встановлені кваліфікаційні критерії: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Інформація про встановлені інші вимоги тендерної документації: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

				__________________________			         ______________
			П.І.Б. відповідального закупівельника				           підпис
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